
U start direct?
• U ontvangt uw PC op de 
onthaaldag.

U start later?
• U kan uw PC afhalen in Brussel 
op uw eerste werkdag.

HET FORMAAT VAN HET 
E-MAILADRES IS STEEDS:
voornaam.naam@minfin.fed.be

U dient uw Outlook365 account 
te activeren, via startpagina van 
Internet Explorer.

 

en 

U dient uw One Drive (opslag van 
al uw data) te configureren. 

 

Via WIFI
• In een gebouw van de FOD 
Financiën.
• Plaats uw pc op netspanning. 
• Klik op het WIFI symbool.  
• Meld u aan via het WiFin 
netwerk.
• Inloggen met je e-mailadres en 
wachtwoord dat je kreeg bij je 
indiensttreding.

Via kabel
• In een gebouw van de FOD 
Financiën. 
• Plaats uw pc op netspanning.
• Sluit uw netwerkkabel aan.
• Inloggen met je e-mailadres en 
wachtwoord dat je kreeg bij je 
indiensttreding.

Diverse hulpprogramma’s en 
freeware zijn beschikbaar via  
het Windows symbool  
>> Softwarecenter. 

Indien u specifieke programma’s 
nodig hebt die niet standaard 
beschikbaar zijn, kan u een 
aanvraag indienen via de ICT 
Servicedesk op Intranet.
>> ICT Servicedesk.

Uw PC de 1e keer 
opstarten

Ontvangst 
van uw PC

Configuratie 
van uw PC

U ontvangt uw:
• e-mailadres
• shortuserid
• wachtwoord  
op uw 1e werkdag.
U kan uw wachtwoord nadien 
aanpassen.

Inloggen op een FODFIN toestel 
kan enkel via:
• e-mailadres
• wachtwoord.

E-mailadres en Login

Een probleem?
Een vraag? 

0257/636.36

Stel uw vraag via ticket 
op Intranet:
>> ICT Servicedesk

Personaliseren 
van uw PC

shortuserid = 8 karakters: 
Eerste of meerdere letters van uw 
voornaam gevolgd door letters van 
uw familienaam.



Vous commencez directement ?
• Vous recevez votre PC à la 
journée d’accueil.

Vous débutez plus tard ?
• Vous allez chercher votre PC à 
Bruxelles lors de votre premier 
jour de travail.

shortuserid = 8 caractères : 
Une ou plusieurs lettres de votre 
prénom suivie(s) des lettres de 
votre nom de famille.

LE FORMAT DE L’ADRESSE 
E-MAIL EST  TOUJOURS :
prénom.nom@minfin.fed.be

Vous devez activer votre 
Outlook365 account, via la page 
d’accueil d’Internet Explorer.

 

et 

Vous devez configurer votre One 
Drive (stockage de toutes vos 
données). 

Via WIFI
• Toujours dans un bâtiment du 
SPF Finances.
• Mettez votre PC sous tension. 
• Cliquez sur le symbole du WIFI. 
• Connectez-vous au réseau Wifin.
• Connectez-vous au moyen de 
votre adresse e-mail et votre mot 
de passe reçus au moment de 
votre entrée en service. 

Via câble
• Toujours dans un bâtiment du 
SPF Finances.
• Mettez votre PC sous tension.
• Reliez le câble du réseau.
• Connectez-vous au moyen de 
votre adresse e-mail et votre mot 
de passe reçus au moment de 
votre entrée en service.

De multiples choix de 
programmes d’aide et freeware 
sont accessibles via le symbole 
Windows en bas à gauche. 
Cliquez sur Centre logiciel.

Si vous avez besoin de programmes 
spécifiques qui ne sont pas 
disponibles , vous devez les 
demander via Intranet.
>> ICT Servicedesk.

Premier démarrage 
de votre PC 

Réception 
de votre PC

Configuration 
de votre PC

Vous recevez votre:
• adresse e-mail 
• shortuserid 
• mot de passe  
dès votre 1er jour de travail. 
Vous devrez ensuite 
personnaliser ce mot de passe.

Pour vous connecter à un 
appareil du SPF Finances, vous 
devez introduire votre :
• adresse e-mail
• mot de passe.

Adresse e-mail et login

Un problème ? 
Une question ? 

0257/636.36

Complétez et envoyez 
un ticket via Intranet:
>> ICT Servicedesk

Personnalisation 
de votre PC


